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 Положение 

об аттестации работников членов
некоммерческого партнерства 

«Саморегулируемая организация 

«Союз строителей Камчатки»

г. Петропавловск-Камчатский

2013 г.
I. Общие положения

1.1. Аттестация руководителей и специалистов строительного комплекса осуществляется НП «СРО «ССК» в целях оценки соответствия установленным критериям уровня знаний работников юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, заявляемых в саморегулируемую организацию, основанную на членстве лиц, осуществляющих строительство, для подтверждения соответствия Требованиям к выдаче свидетельства о допуске к работам, оказывающим влияние на безопасность объектов капитального строительства, на основании решения Общего собрания членов НП «СРО «ССК» от 14.03.2012 г. о присоединении к Единой системе аттестации руководителей и специалистов строительного комплекса, регламентированной Положением, утвержденным решением Совета Национального объединения строителей от 20.04.2011 г.
1.2. Настоящее положение определяет регламент работы Аттестационной комиссии НП «СРО «ССК» в Единой системе аттестации руководителей и специалистов строительного комплекса (далее - Аттестационная комиссия), требования к формированию ее состава и обеспечению деятельности.
1.3. Аттестационная комиссия выполняет свои функции в соответствии с Положением о Единой системе аттестации руководителей и специалистов строительного комплекса, утвержденным решением Совета Национального объединения строителей от 20.04.2011 г., действующим с учетом изменений, внесенных 30.12.2011 г., 25.10.2012 г. (далее - Положение Национального объединения строителей), Уставом НП «СРО «ССК» и настоящим положением.

При ведении документооборота Аттестационная комиссия использует формы документов согласно Положению  Национального объединения строителей. 
1.4. Аттестационная комиссия находится по месту нахождения исполнительного органа НП «СРО «ССК».
1.5. К компетенции Аттестационной комиссии относится принятие решений:

1) о выдаче аттестата по итогам оценки уровня знаний претендента на аттестацию и сроке его действия (при этом срок действия аттестата не может превышать 5 (пяти) лет);
2) о дополнительной (контрольной) оценке уровня знаний претендентов на аттестацию, в том числе в форме собеседования;

3) об отказе в выдаче аттестата по итогам оценки уровня знаний претендента на аттестацию;

4) об аннулировании аттестата;

5) о направлении представителей Аттестационной комиссии для контроля объективности оценки уровня знаний претендентов на аттестацию Центрами по тестированию.

II. Состав Аттестационной комиссии
2.1. Аттестационная комиссия формируется Президентом НП «СРО «ССК» по согласованию с Советом НП «СРО «ССК». 

Аттестационная комиссия считается сформированной после издания соответствующего приказа президентом НП «СРО «ССК».

2.2. Президент НП «СРО «ССК» возглавляет работу Аттестационной комиссии и является ее председателем.

По письменному поручению председателя Аттестационной комиссии или в отсутствие председателя Аттестационной комиссии, полномочия председателя Аттестационной комиссии осуществляет заместитель председателя Аттестационной комиссии.

2.3. Количество членов Аттестационной комиссии не может быть менее 3 (трех) человек, при этом обязанности заместителя председателя и секретаря Аттестационной комиссии могут быть возложены только на работников НП «СРО «ССК».
2.4. Председатель Аттестационной комиссии:

осуществляет руководство деятельностью Аттестационной комиссии, председательствует на ее заседаниях;
организует рассмотрение документов, поступающих в Аттестационную комиссию;
распределяет обязанности и дает поручения членам Аттестационной комиссии; 
принимает решения о созыве заседаний Аттестационной комиссии; 
определяет список лиц, приглашенных на заседание Аттестационной комиссии;

подписывает аттестаты и иные документы, исходящие от Аттестационной комиссии по вопросам ее компетенции.

2.5. Секретарь Аттестационной комиссии: 
ведет учет (регистрацию) документов, поступающих в Аттестационную комиссию, а также исходящих документов, в том числе учет выдачи аттестатов;

формирует проект повестки и обеспечивает подготовку документов к заседанию Аттестационной комиссии;

представляет членам Аттестационной комиссии документы и материалы, поступившие в Аттестационную комиссию для рассмотрения;

уведомляет членов Аттестационной комиссии о месте, дате и времени ее заседания не менее чем за 3 (три) рабочих дня;

в порядке и в сроки, установленные настоящим положением и Положением Национального объединения строителей, уведомляет о месте, дате и времени заседания Аттестационной комиссии других участников заседания;
ведет протокол заседания Аттестационной комиссии;
заполняет аттестат, представляет его на подпись председателю Аттестационной комиссии, выдает аттестат аттестованному лицу или его работодателю в десятидневный срок после принятия соответствующего решения Аттестационной комиссией;

оформляет проект письменного уведомления об отказе в аттестации,  представляет его на подпись председателю Аттестационной комиссии, обеспечивает направление соответствующего документа претенденту на аттестацию;
обеспечивает своевременное размещение реестра выданных аттестатов и протоколов Аттестационной комиссии на сайте НП «СРО «ССК» в сети «Интернет» и внесение сведений об аттестации в Единый реестр сведений об аттестации.

III. Деятельность Аттестационной комиссии
3.1.  Аттестационная комиссия осуществляет свою работу путем проведения заседаний и принятия решений по вопросам своей компетенции.

На заседания Аттестационной комиссии приглашаются юридические лица и индивидуальные предприниматели, в отношении работников которых рассматриваются результаты оценки уровня знания. 
3.2.  Заседания Аттестационной комиссии проводятся по мере необходимости. 

При этом, результаты оценки уровня знаний претендента на аттестацию должны быть рассмотрены Аттестационной комиссией не позднее 1 (одного) месяца со дня поступления из Центра по тестированию в адрес Аттестационной комиссии копии акта оценки уровня знаний претендента.
3.3.  Заседание Аттестационной комиссии правомочно, если на нем присутствует более половины от сформированного состава.
3.4. Решения Аттестационной комиссии принимаются простым большинством голосов ее членов. Каждый член Аттестационной комиссии имеет на заседании один голос. В случае равенства голосов принятым считается решение, за которое проголосовал председатель.
3.5. Заседания Аттестационной комиссии протоколируются.
В протоколе заседания Аттестационной комиссии указываются сведения о дате, времени, месте проведения, повестке заседания Аттестационной комиссии, присутствующих на заседании Аттестационной комиссии членах Аттестационной комиссии и приглашенных лицах, кратко излагается порядок рассмотрения Аттестационной комиссией результатов оценки уровня знаний претендента на аттестацию или иных вопросов, относящихся к компетенции Аттестационной комиссии, в том числе результаты собеседования, выступления членов Аттестационной комиссии, мнения, пояснения, возражения приглашенных лиц, а также формулировки решений, принятых Аттестационной комиссией, и результаты голосования по ним.

Протоколы подписываются всеми членами Аттестационной комиссии, присутствовавшими на ее заседании.

Подписанные протоколы заседаний Аттестационной комиссии в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней после дня проведения заседания размещаются на сайте НП «СРО «ССК».
3.6. Протоколы Аттестационной комиссии хранятся исполнительным органом НП «СРО «ССК» в течение 5 (пяти) лет, начиная с года, следующего за годом составления соответствующего протокола.
3.7. При рассмотрении положительных результатов оценки уровня знаний претендента на аттестацию Аттестационная комиссия вправе принять решение о дополнительной (контрольной) оценке уровня знаний претендента на аттестацию, в том числе в форме собеседования.

3.8. Дополнительная (контрольная) оценка уровня знаний претендента на аттестацию (не в форме собеседования) по правилам настоящей статьи может быть назначена Аттестационной комиссией в случае аннулирования Комитетом профессионального образования аккредитации Центра по тестированию,  который проводил оценку уровня знаний. 

Соответствующая дополнительная (контрольная) оценка уровня знаний претендента на аттестацию проводится в порядке, установленном Положением Национального объединения строителей.
При отказе или уклонении претендента на аттестацию от дополнительной (контрольной) оценки уровня знаний может быть принято решение об отказе в аттестации.

3.9. При принятии решения о проведении дополнительной (контрольной) оценки уровня знаний аттестуемого лица в форме собеседования Аттестационная комиссия непосредственно на своем заседании выборочно задает претенденту на аттестацию не менее половины вопросов из теста, в отношении которого им пройдена оценка уровня знаний. Решение об аттестации в этом случае принимается с учетом результатов собеседования.
О дате, месте и времени проведения дополнительной (контрольной) оценки уровня знаний в форме собеседования претендент на аттестацию должен быть уведомлен Аттестационной комиссией не позднее, чем за 10 (десять) дней до дня, назначенного для проведения соответствующего заседания.
При отказе претендента на аттестацию от прохождения собеседования, Аттестационная комиссия может принять решение об отказе в аттестации.
3.10. На основании решения Аттестационной комиссии претенденту на аттестацию выдается аттестат или он уведомляется об отказе в аттестации. 
3.11. Сведения об аттестации (отказе в аттестации) вносятся в Единый реестр сведений об аттестации в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней после дня проведения заседания и размещаются на сайте НП «СРО «ССК».
3.12. Претендент на аттестацию вправе обжаловать решение Аттестационной комиссии об отказе в выдаче аттестата, действия или бездействия Аттестационной комиссии, нарушающие настоящее положение об Аттестационной комиссии, действия или бездействия Аттестационной комиссии, нарушающие требования Положения Национального объединения строителей.

Жалобы подаются в НП «СРО «ССК» через исполнительный орган и рассматриваются Советом НП «СРО «ССК» в срок не позднее 1 (одного) месяца со дня регистрации их поступления в НП «СРО «ССК».
3.13. Дубликат аттестата выдается Аттестационной комиссией по заявлению получателя аттестата в случае утери, порчи данного документа.

3.14. Аттестационная комиссия может принять решение об аннулировании аттестата по основаниям и в порядке, установленным Положением Национального объединения строителей.
3.15. Материально-техническое обеспечение работы Аттестационной комиссии осуществляется исполнительным органом НП «СРО «ССК».

3.16. Аттестационная комиссия подотчетна Совету НП «СРО «ССК».

Отчет о работе Аттестационной комиссии предоставляется Совету НП «СРО «ССК» не реже 1 (одного) раза в каждые 6 (шесть) месяцев.
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